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Resumen de actividades de la Licda. Monserrat Olguin Fuentes

Lic. Ménica Maho
Coordinadora Administrativa

PRESENTE

Por medio de la presente reciba un cordial saludo y a su vez le informo sobre mis
actividades realizadas dentro del Instituto Jalisciense de las Mujeres.

Durante el mes de marzo realicé las siguientes actividades:

e Proporcioné apoyo en términos logisticos y de operacion a la presidencia en cuestion de
datos del Instituto.

e Apoyé en las presentaciones oficiales del IJM para medios de comunicacidén y/o
conferencias.

e Apoyo en las actividades de transparencia, en el escaneo y generacidon de archivos
electronicos de las pdlizas del ejercicio 2016-2018.

e Apoyo administrativo en el Programa de Contencién Emocional dirigido al funcionariado
publico de la Administracion Pablica Estatal de Jalisco

e Revision y organizacion de documentos

Las actividades fueron realizadas en oficina, trabajando directamente con logistica de correos y
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