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EL PRESENTE DOCUMENTO CONTIENE DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS, POR LO QUE SE EMITE EN VERSION PUBLICA DE
CONFORMIDAD CON LOS ART. 2 FRACC. V, 4 FRACC. VY VI, 20 Y 21, DE LA
(LTAIPEJM) Y LINEAMIENTO QUINCUAGESIMO OCTAVO, FRACCION |, DE LOS

p— Guadalajara, Jalisco a Viernes 27 de Abril 2018
Informe del mes de Abril 2018

Sylvia Elena Fuentes Burrola

Encargada de Recursos Materiales

LCP Monica Maho Alvizo
Coordinadora Administrativa
Instituto Jalisciense de las Mujeres
Presente.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

-Apoyo y funcionamiento de las Actividades Adminsitrativas y contables para
los Registros de la Gestion para la “Alerta de Violencia de &énero como:
-Recibir Solicitudes de Adgquisicién y Servicios para proveer de Recursos
Materiales para el funcionamiento de la Alerta.

- Solicitar Suficiencia Presupuestal de las Adquisiciones y Servicios

-Realizar Llamadas y/o enviar correos electrénicos para solicitar los
requerimientos de Recursos materiales solicitadas.

-Elaborar las solicitudes de Transferencia para el pago a Proveedores.
-Elaborar la provision de Proveedores del Recurso solicitado del mes.

-Recibir y Elaborar los vidticos solicitados para las diferentes acciones de la
Alerta de Violencia de Género.

- Elaborar el cdlculo de vidticos de los oficios de comisidn recibidos para
dicho gasto.

Calle Miguel Blanco No.883, col. Centro, entre calle Colén y Av. 16 de Septiembre
C.P.44100. Guadalajara, Jalisco.Tel. (33) 36583170 e-mail: mujer@jalisco.gob.mx



aad L

o\s‘ﬂNleo ) c\i'.;ﬁ»‘ aa%j;

L] ‘ " . : }‘- f 1 10.
m o =
a : 5 aife s ©
g & .%<M F INSTITUTO

Pox it o mlyeres
. &

-Llenar informacion de diferentes Documentos para Transparencia.
-Scanear y testar documentacion para Transparencia.

Atentemente.
"2018, Centenaric de la Creacidn del Municipio de Puerto Vallarta y del XXX Aniversario del Nuevo

Hospital Civil Guadulgjar'a"

Eliminada una (FIRMA&) DE CONFORMIDAD CON LOS ART.2
FRACC.V, 4FRACC. VYV, 20 21, DELA{LTAIPEIM) Y EL
LINEAMIENTO QUINCUAGESIMO OCTAVO, FRACC. | DE LOS {LGPICR)

Sylvia Elena F(uen'res Burrola
Encargada de Recursos Materiales
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