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EL PRESENTE DOCUMENTOQ CONTIENE DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS, POR LO QUE SE EMITE EN VERSION PUBLICA DE
CONFORMIDAD CON LOS ART. 2 FRACC. V, 4 FRACC. VYV, 20'Y 21, DE LA
(LTAIPEJM) Y LINEAMIENTO QUINCUAGESIMO OCTAVO, FRACCION |, DELOS .. . .
LGPICR) nforme de Actividades correspondiente al mes de abril 2018

Profesionista: Héctor Silva Vazquez

Accion: Programa de Contencion

Actividades: Apoyo Coordinaciéon Administrativo
Jefa inmediata: Licda. Monica Maho Alvizo
Coordinadora Administrativa

del Instituto Jalisciense de las Mujeres

En cumplimiento a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios profesionales,
remito el presente informe de actividades, realizadas durante el mes de abril del
presente afo.

l.- ACTIVIDADES:

e Apoyo en la elaboracion de respuestas derivadas de las solicitudes de acceso a
la informacidn publica.

e Apoyo en la digitalizacién de documentos varios.

e Apoyo en los procesos de adquisiciones.

e Conciliaciones bancarias.

e Revision y elaboracion de oficios y contestacion de los mismos de acuerdo a las
indicaciones de la coordinadora administrativa. :

e Revision y elaboracién de memos de respuesta y seguimiento de los asuntos
turnados a la coordinacion administrativa.

e FElaboracion de Versiones Pulblicas, documentos varios.

e Archivo de documentos varios.

e Apoyo en la verificacion de los bienes muebles del Instituto.

e Demas relativos a las actividades Propias de la coordinacién administrativa.

.- RESULTADO DEL SERVICIO PRESTADO: Fortalecimiento a la Coordinacion
Administrativa.
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Informe de Actividades Profesionales

Héctor Silva Vazquez
Apoyo a la Coordinacion Administrativa

Licda. Ménica Maho Alvizo
Coordinadora Administrativa
del Instituto Jalisciense de las Mujeres

En cumplimiento a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios profesionales,
remito el presente informe de actividades, realizadas durante el mes de marzo del
presente afo.

l.- ACTIVIDADES:

e Revision de oficios y contestacion de los mismos de acuerdo a las indicaciones
de la Coordinadora Administrativa. '

e Revision y elaboracién de memos de respuesta y seguimiento de los asuntos
turnados a la coordinacién administrativa.

e Elaboracion de respuestas derivadas de las solicitudes de acceso a la
informacion publica.

e Revision pdlizas Egresos.

e Digitalizacion y archivo de pélizas de egresos.

¢ Verificacion de los bienes inmuebles del Instituto.

e Apoyo en los procesos de adquisiciones.

e Digitalizacion de documentos varios.

e FElaboracion de Versiones Publicas, documentos varios.

Il.- RESULTADO DEL SERVICIO PRESTADO: Fortalecimiento a la Coordinacion

Administrativa. _
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Eliminada una (FIRMA) DE CONFORMIDAD CON LOS ART. 2
FRACC.\, 4 FRACC. VY VI, 20 ¥ 21, DE LA (LTAIPEJM) ¥ EL
LINEAMIENTO QUINCUAGESIMC OCTAVD, FRACC. |, DE LOS (LGFICR)

Lig. Wilva Vazquez




