EL PRESENTE DOCUMENTO CONTIENE DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS, POR LO QUE SE EMITE EN VERSION PUBLICA DE
CONFORMIDAD CON LOS ART. 2 FRACC. V, 4 FRACC. VY VI, 20 Y 21, DE LA
(LTAIPEJM) ¥ LINEAMIENTO QUINCUAGESIMO OCTAVO, FRACCION |, DELOS
(LGPICR)

Guadalajara, Jalisco a Jueves 22 de Marzo 2018
Informe del mes de Marzo 2018

Sylvia Elena Fuentes Burrola

Encargada de Recursos Materiales

Nombre del Jefe: LCP Monica Maho Alvizo
Puesto: Coordinadora Administrativa
Institute Jalisciense de las Mujeres
Presente.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

-Apoyo y funcionamiento de las Actividades Adminsitrativas y contables para los
Registros de la Getion para la "Alerta de Violencia de Género como:

-Recibir Solicitudes de Adquisicién y Servicios para proveer de Recursos
Materiales para el funcionamiento de la Alerta.

- Solicitar Suficiencia Presupuestal de las Adquisiciones y Servicios

-Realizar Llamadas y/o enviar correos electronicos para solicitar los
requerimientos de Recursos materiales solicitadas.

-Elaborar las solicitudes de Transferenc:a para el pago a Proveedores.
-Elaborar la provision de Proveedores del Recurso solicitado del mes.

-Recibir y Elaborar los vidticos solicitados para las diferentes accicnes de la
Alerta de Violencia de Género.

- Elaborar el cdlculo de vidticos de los oficios de comisidn recibidos para dicho
gasto.



-Llenar informacién de diferentes Documentos para Transparencia.

-Scanear y testar documentacion para Transparencia.

Atentemente.

"2018, Centenario de la Creacién del Municipio de Puerto Vallarta y del XXX Aniversario del Nuevo

Hospital Civil Guadalajara”

Eliminada una (FIRMA) DE CONFORMIDAD CON LOS ART. 2
FRACC.V, 4 FRACC. VYV, 20'Y 21, O LA (LTAIPEJM) Y EL
LINEAMIENTO QUINCUAGESING OCTAVO, FRACC. |, DELQS (LGRICR)

Sylvia Elena Fl(enfes Burrola

Encargada de Recursos Materiales



